Área o departamento:*******                     		
LIC. VERÓNICA ANDRADE CRUZ
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO DE ECOLOGIA
P R E S E N T E 

Estimada Lic. Andrade

Solicito amablemente se autorice el traslado de los siguientes bienes que serán utilizados para XXXXX, mismos que estarán ubicados en XXXXX  y se encuentran bajo mi resguardo, lo anterior nos permite continuar con nuestra actividad académica y de investigación. Asimismo, enlisto el equipo en comento y le notifico que la información ha sido cotejada con el departamento de Bienes y Suministros.

	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	MARCA
	MODELO
	SERIE 
	N° DE INVENTARIO 
	Nombre de responsable del bien

	 
	
	
	 
	 
	

	 
	
	
	 
	 
	

	 
	
	
	 
	 
	

	 
	
	
	 
	 
	

	 
	
	
	 
	 
	


  
Agradezco de antemano su valioso apoyo y hago propicia la ocasión para enviarle un cordial saludo

A t e n t a m e n t e
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU”
Cd. Universitaria, Cd. Mx., ** de **** de 20**.
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EL INVESTIGADOR


**********************
***********	






AUTORIZA.				
LIC. VERÓNICA ANDRADE CRUZ	
SECRETARIA ADMINISTRATIVA


LOS DATOS DE DESCRIPCIÓN, MARCA, MODELO, SERIE, ES INDISPENSABLE SEAN COTEJADOS CON EL DEPARTAMENTO DE BIENES Y SUMINISTROS PARA QUE LA INFORMACIÓN QUEDE REGISTRADA COMO LA TIENE PATRIMONIO.


POR FAVOR ENTREGUE CON FIRMA AUTÓGRAFA ESTE FORMATO DEBIDAMENTE REQUISITADO AL  DEPARTAMENTO DE BIENES Y SUMINISTROS, ACLARACIONES AL CORREO ELECTRÓNICO COMPRAS@IECOLOGIA.UNAM.MX. 
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