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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

El presente reglamento establece los objetivos, estructura, servicios y operacion de la
Biblioteca del Instituto de Ecologia de la Universidad Nacional Auténoma de México
(UNAM), de conformidad con lo sefalado en los Articulos 4°, 15°, 16° y 17° del
Reglamento del Sistema Bibliotecario de la UNAM.

Articulo 2
La Biblioteca del Instituto de Ecologia se conforma de los acervos, servicios y de los
recursos materiales y humanos pertenecientes al Instituto de Ecologiade la UNAM.

CAPITULO II
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA BIBLIOTECA

Articulo 3

La Biblioteca es responsabilidad de la Unidad de Informacién, que depende de la
Secretaria Académica, de conformidad con el articulo 18° del Reglamento Interno del
Instituto de Ecologia de la UNAM.

La biblioteca cuenta con un Técnico Académico que funge como coordinador y con una
Comisién de Biblioteca como érgano colegiado consultivo, cuyo fundamento y funciones
se describen en el articulo 18° al 20° del Reglamento del Sistema Bibliotecario de la
UNAM.

Dicha Unidad se apoya en el coordinador de la Biblioteca, quien se auxilia a su vez del
personal administrativo de base.
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) _ CAPITULO Il
DE LA MISION, VISION, OBJETIVO Y FUNCIONES DE LA
BIBLIOTECA

Articulo 4

La misién de la biblioteca es apoyar los planes de estudio, la docencia, la investigacion y la
divulgacién dentro del Instituto de Ecologia, por medio de la seleccion, adquisicion,
organizacién, difusion, almacenamiento, control, resguardo, sistematizacion y preservacion
de los materiales documentales que satisfagan las necesidades de informacion de la
comunidad del Instituto de Ecologia.

Articulo 5. La vision de la biblioteca es posicionarse como referente en los temas de
ecologia, evolucion y ciencias de la sostenibilidad.

Articulo 6
La Biblioteca del Instituto de Ecologia de la UNAM tiene como objetivos:

I.  Brindar apoyo bibliogréafico a los programas de estudio, docencia, investigacion
y difusién en el area de ecologia, evolucién y ciencias de la sostenibilidad,
dando atencion preferencial al personal académico y a los estudiantes de
posgrado del Instituto de Ecologia.

Il.  Contar con servicios y acervos especializados en ecologia, evolucion y
ciencias de la sostenibilidad que permitan el desarrolio institucional y nacional
en esas especialidades.

[Il.  Ofrecer los servicios de informacidén de manera oportuna.

IV. Mantener actualizadas las colecciones digitales e impresas referentes a los
temas de interés.

V. Difundir los servicios y las colecciones digitales e impresas.

VI. Formar usuarios competentes en la blsqueda y recuperacion de la
informacion.

VII. Extender y vincular los servicios de préstamo a usuarios e instituciones
externas, de acuerdo con las normas y convenios del préstamo
interbibliotecario. '

VIIl. Optimizar los recursos humanos, econdémicos y materiales de la Biblioteca.

Articulo 7
Las funciones de la Biblioteca del Instituto de Ecologia son:
[.  Brindar los servicios bibliotecarios y de informacion a los usuarios internos y

externos.
Il.  Seleccionar y adquirir material documental mediante compra, canje y @’
donacién, para mantener actualizado el acervo de acuerdo con los programas
académicos y las investigaciones realizadas en el Instituto de Ecologia.
Ill.  Organizar las colecciones de manera que su localizacién y consultasea
agil y oportuna.
IV. Difundir el contenido del acervo, las nuevas adquisiciones y los servicios
que se ofrecen.



INSTITUTO
DE ECOLOGIA

UNAM

V. Conservar y proteger las colecciones.

VI. Proporcionar servicios de informacién, consulta, préstamo de materiales y
orientacién de usuarios.

VIl. Realizar el proceso de inventario y descarte.

VIIl. Coordinar con los departamentos o las coordinaciones académicas la
adquisicién de nuevos materiales documentales.

Articulo 8. Las funciones por Area de la Biblioteca son:

De la Coordinacién General son:

I.  Planear, organizar y dirigir las actividades que se desarrollan en las areas.

Il.  Evaluar estas actividades con el fin de obtener un funcionamientointegrado
y coordinado de las mismas.

Ill. Establecer las politicas y lineamientos adecuados para el buenfuncionamiento
de las areas.

IV. Informar a las autoridades del Instituto de Ecologia sobre el desarrollo delas
actividades que se lleven a cabo.

V. Buscar de manera permanente la proyecciéon y crecimiento de laBiblioteca
para mejorar sus servicios.

Del Area de Procesos Técnicos son:
I.  Seleccionar, adquirir, organizar y presentar el material bibliografico de la
biblioteca.
[I.  Actualizar el material que conforma las colecciones.

Del Area de Servicios al Pdblico son:
[.  Organizar, ejecutar y evaluar los servicios.
[l.  Crear los que se consideren necesarios, con el fin de ampliarlos y mejorarlos.
[ll.  Hacer cumplir las disposiciones establecidas para cada uno de estos servicios.
IV. Generar estadisticas de los servicios.
V. Proporcionar al usuario el préstamo de materiales que integren las colecciones
del acervo de la biblioteca.
VI. Proporcionar orientacién e informacién relativa al uso de la Biblioteca.

Del Area de Consulta son:
I.  Organizar los servicios de busqueda en linea en los bancos de datos nacionales
e internacionales de informacién.
Il.  Supervisar el funcionamiento del sistema automatizado (ALEPH).
lll.  Apoyar al personal de la Biblioteca y a los usuarios en el manejo de este
Sistema.

Del Area de Hemeroteca son:
I.  Seleccionar, adquirir y organizar la coleccién de publicaciones seriadas.
[I.  Actualizar periédicamente esta coleccion.
[ll.  Coordinar las adquisiciones y llevar el registro.
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IV. Coordinar la preservacién del material hemerobibliografico a través de la
encuadernacion.

Articulo 9

La Unidad de Informacidén, con autorizacion de la Secretaria Académica, tomard las
siguientes decisiones en la Biblioteca:

I.  Autorizar la adquisicion y descarte de material bibliografico.

Il.  Aceptar o rechazar los Convenios de préstamo interbibliotecario.

[ll. Autorizar las propuestas de nuevos servicios, las modificaciones al
reglamento y la actualizacion de los mismos.

IV. Proponer sugerencias sobre implementacién o modificacion de servicios en
beneficio de los usuarios.

V. Aportar soluciones en problematicas que se consideren importantes.

VI. Seleccionar material que apoye en los objetivos del Instituto deEcologia.

Articulo 10

CAPITULO IV
DE LOS USUARIOS

La biblioteca ofrece sus servicios a toda persona o institucion que lo solicite y para ello se
consideran las siguientes categorias:

I.  Usuarios internos:

a)

Personal académico (investigadores y técnicos) del Instituto de
Ecologia, incluyendo a sus filiales de Hermosillo (Sonora) y Meérida
(Yucatan).

Estudiantes adscritos a los posgrados en los cuales participa el Instituto
de Ecologia y cuyo tutor pertenezca al mismo.

Tesistas de licenciatura cuyo tutor pertenezca al Instituto deEcologia.
Personal académico, investigadores posdoctorales o profesores
visitantes.

Cualquier persona a quien la Secretaria Académica del Instituto
autorice el registro como usuario.

. Usuarios externos:

a) Estudiantes e investigadores de la UNAM.
b) Publico en general.

Articulo 11

Los usuarios internos de la Biblioteca que deseen registrarse para acceder a los
servicios de préstamo a domicilio, préstamo interbibliotecario y cuenta de acceso remoto
deberan cumplir con los procedimientos que a continuacion se indican.
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Los usuarios internos deberan registrarse en la Biblioteca, de acuerdo con los siguientes
procedimientos:

I.  La Coordinaciéon de la Unidad de informacién solicitard a la Secretaria
Administrativa el listado del personal académico que trabaja en el Instituto de
Ecologia para registrarlo como usuario de la Biblioteca.

Il. La Secretaria Administrativa hara llegar oportunamente a la Biblioteca la
informacién sobre los cambios que sucedan en la planta del personal (altas,
bajas, licencias, etc.).

Ill. Los estudiantes y tesistas de licenciatura y de posgrado deberan requerir en la
Coordinacién de Docencia y Formacién de Recursos Humanos copia de la
solicitud de credencial del Instituto de Ecologia y entregarla en la biblioteca.
Dicho formato lleva el nombre del tutor y su firma, en la que éste acepta
hacerse responsable del uso que haga del material de la biblioteca la personaa
la que avala; ademds, debera especificar la vigencia del periodo delregistro
solicitado y avisar a la biblioteca de cualquier cambio en el mismo.

IV. La Coordinacion de la Unidad de Informacién actualizara anualmente el listado
de alumnos regulares activos de la entidad con el apoyo de la Unidad de
Computo del Instituto y la Coordinacién de Docencia y Formacion de Recursos
Humanos.

V. En el caso de investigadores o profesores visitantes, asi como de cualquier
persona que la Secretaria Académica considere pertinente,la solicitud debera
llevar el nombre y la firma del responsable dedicha Secretaria y debera
especificar la vigencia del periodo delregistro solicitado.

VI. En caso de baja del Instituto de Ecologia, el usuario pierde el acceso a los
servicios de préstamo a domicilio, préstamo interbibliotecario y cuenta de
acceso remoto.

Los usuarios externos a los que se daré registro seran: las dependencias de la UNAM y
de otras instituciones publicas y privadas que deseen hacer uso del acervo de la
Biblioteca. El registro se llevara a cabo con las siguientes indicaciones:

[.  Solicitar el establecimiento de un convenio de préstamo. interbibliotecario,
indicando las firmas de las personas autorizadas para solicitar el servicio.

[l.  Este tipo de convenio se basara en el Reglamento de Préstamo
interbibliotecario elaborado y autorizado por la ABIESI.

lll. La Biblioteca se reserva el derecho de aceptar o no un convenio de préstamo
interbibliotecario.

IV. Dicho convenio debera ser renovado cada afo calendarico.

Articulo 12
Son derechos de los usuarios internos:
[.  Ser atendido con respeto y cordialidad.
II.  Utilizar todos los servicios y colecciones que proporciona la Biblioteca (ver
Capitulo V. de los servicios).
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Ill.  Tener acceso directo a todas las colecciones.

IV. Enviar por escrito al correo de la biblioteca sus opiniones, sugerencias y quejas
sobre los servicios y el personal, por lo que la Biblioteca estd comprometida a
responder por escrito.

Articulo 13
Son obligaciones de los usuarios internos:
I Cumplir con las disposiciones de este reglamento.
Il.  Responsabilizarse de los materiales que tenga en su poder: no mutilarlos ni
hacer anotaciones personales en ellos o deshojarlos.
[Il.  Respetar la fecha de devolucion del material en préstamo o pedir la renovacion
en el dia en que se vence el mismo, de manera personalizada, via telefénica o
por correo electrénico.
IV. Utilizar de manera personal e intransferible la documentacién que lo acredite
como estudiante, personal académico o administrativo del Instituto de
Ecologia.
V. Manejar de manera personal e intransferible la cuenta de acceso remoto.
VI. Avisar oportunamente en caso de cambios en la informacion de contacto.
VIl. En caso de baja, licencia, permiso o ausencias mayores a un mes, devolver
con la suficiente anticipacién el material que tenga en préstamo, para permitir a
la Biblioteca la revision oportuna de su situacion como usuario.
VIIl. En el caso del personal académico, entregar a la Biblioteca unejemplar de
cada articulo, libro o tesis que haya publicado, tanto en México como en el

extranjero.

IX. Estar libre de adeudos conla biblioteca, para que, en su momento, el tramite de
titulacién corra sin obstaculos.

X. Hacer un correcto uso de la credencial de la Biblioteca.

X1 Colocar los materiales en el carrito después de su consulta.

Xll.  Antes de salir de la biblioteca, mostrar y avisar sobre los materiales
bibliograficos que tiene en préstamo.

XIll.  Atender las indicaciones de los bibliotecarios en caso de emergencia sismica,

incendio u otro.
XIV. Resguardar sus pertenencias personales en un lugar seguro. La Biblioteca no
se hace responsable de robo o pérdida de objetos personales.
XV. Presentar iniciativas, opiniones y quejas sobre los servicios bibliotecarios
ofrecidos, ante la Responsable de la Unidad de Informacién.
XVI. Y en general:
a) Hacer buen uso de las instalaciones, mobiliario y equipo de la
Biblioteca.
b) Sujetarse a los mecanismos de control, seguridad y vigilancia que se
establezcan.
c) Observar una conducta respetuosa para con el personal de la Biblioteca
y hacia los usuarios.
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Articulo 14

Son derechos de los usuarios externos:
- l. Tener acceso a todas las colecciones de estanteria abierta.
. Utilizar los servicios que proporciona la Biblioteca con restriccion a la
' autorizacién del préstamo externo.
[ll.  Solicitar servicio de préstamo interbibliotecario, siempre y cuandoexista el
convenio con la institucion a la que pertenezca.
V. Tener acceso al servicio de digitalizacion que existe para el piblico engeneral.

“Articulo 15
Son obligaciones de los usuarios externos:

l. Cumplir con las disposiciones de este reglamento.

I Presentar una credencial vigente con fotografia al solicitar alguno de los
servicios.

lll.  Responsabilizarse de los materiales que tenga en su poder, no mutilarlos ni
hacer anotaciones personales en ellos o deshojarlos, y en caso de requerirlo
por préstamo interbibliotecario, brindar un cuidado mayor durante los traslados.

IV.  En caso de autorizacién de préstamo interbibliotecario, respetar la fecha de
devolucion del material en préstamo en tiempo y forma o pedir la renovacién
en el dia en que se vence el mismo, de manera personalizada, via telefénica o
por correo electrénico.

V. Presentar iniciativas, opiniones y quejas sobre los servicios bibliotecarios
ofrecidos, de la Unidad de Informacién.

VI.  Yengeneral:

a) Hacer buen uso de las instalaciones, mobiliario y equipo de la
Biblioteca. '

b) Sujetarse a los mecanismos de control, seguridad y vigilancia que se
establezcan.

c) Observar una conducta respetuosa para con el personal de laBiblioteca
y hacia los usuarios.

Articulo 16. Se prohibe a los usuarios:
[ Las actitudes violentas, que alteren la paz o sean una falta de respeto dentro
de la biblioteca.
Il. Gritar o fumar dentro de las instalaciones de la biblioteca.

CAPITULO V
DE LOS SERVICIOS

Articulo 17
La Biblioteca daréd servicio de lunes a viernes en un horario de las 9:00 a 20:00 horas sin
interrupcion.
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Articulo 18
Se suspenderan los servicios de la Biblioteca en periodos vacacionales y en dias de
asueto sefalados en los contratos colectivos de trabajo de la UNAM o por causas de
fuerza mayor, como se menciona en el articulo 16° del Reglamento del Sistema
Bibliotecario.

Articulo 19
Los servicios que proporciona la Biblioteca son los siguientes:

Préstamo en sala.

Préstamo a domicilio (externo).

Préstamo interbibliotecario.

Consulta de catélogos y bases de datos especializadas enlinea.
Cuenta de acceso remoto para BIDI-UNAM.

Estanteria abierta.

Digitalizacion.

) Servicio de alerta.

Blsqueda y recuperacion de informacion.

Orientacioén de usuarios.

Ze=eooge
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Articulo 20 -
El préstamo en sala consiste en facilitar los diferentes materiales a los usuariosdentro del
local de la Biblioteca, bajo las siguientes disposiciones:

I Este servicio se ofrecerd a los usuarios internos y externos que lo soliciten
presentando una identificacion vigente con fotografia.

. El méximo de volimenes que se prestaran por usuario es de 10 al mismo
tiempo.

lll.  Los académicos del Instituto de Ecologia que impartan algin curso podran
solicitar que se aparten los libros que se utilizaran para uso exclusivo dentro de
la biblioteca, durante el tiempo que dure dicho curso.

Articulo 21 * ‘
El préstamo a domicilio (o externo) consiste en permitir a los usuarios sacar el material
fuera de la Biblioteca bajo las siguientes disposiciones:

l. Este préstamo se concedera Unicamente a los usuarios internos (véase Art. 8
referente al tipo de usuario).

II.  Para los usuarios externos el material sélo saldrd mediante el préstamo
interbibliotecario (véase Art.19).

lll.  Segun el tipo de usuario y material, los periodos de préstamo seran los
siguientes.

a) Usuarios internos de la Biblioteca:
- Libros, tesis, mapas y videocasetes, un maximo de 3 materiales,
por siete dias naturales con posibilidad detres renovaciones,
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siempre y cuando ningln usuario lo haya solicitado a la biblioteca.

- Las revistas se prestaran exclusivamente a los académicos del
Instituto de Ecologia, dos dias naturales, sin posibilidad de
renovacion.

- Los libros que se adquieran por proyectos de investigacion del
Instituto, los académicos responsables podran tenerlos bajo
custodia hasta que se acabe el proyecto; entonces deberan ser
entregados a la biblioteca para su incorporacién al acervo.

b) Las obras de consulta, las microfichas y los CD no se prestaran a
domicilio.

Articulo 22

El prestamo interbibliotecario: permite al usuario tener acceso al acervo de otras
bibliotecas, centros de informacién y de documentacion y se realiza en la Biblioteca del
Instituto de Ecologia bajo las siguientes disposiciones:

l. Se llevara a cabo previo Convenio entre las bibliotecas interesadas, para
beneficio mutuo y en el entendido de que la biblioteca solicitantese sujetara a
las normas fijadas por las bibliotecas prestatarias.

I En el Convenio que se establezca deberan registrarse los nombres yfirmas de
las personas autorizadas para solicitar este servicio. Sélo se firmarén
Convenios con las instituciones que cuenten con una biblioteca o algin centro
de informacion o de documentacion.

lll.  El préstamo interbibliotecario se efectuard de acuerdo con las siguientes
normas:

a) Para el préstamo solicitado por otras instituciones (como prestataria):

- Se presentard una solicitud por cada titulo requerido, la cual
llevara el sello de la Biblioteca o Centro de Informacion y/o
documentacién solicitante y la firma de cualquiera de las personas
autorizadas para realizar este tramite.

- El material se prestara por siete dias naturales, renovables hasta
tres veces, siempre y cuando no haya sido solicitado por un
usuario interno.

- La Biblioteca o Centro de informacion y/o documentacion
solicitante no podra tener mas de 3 préstamos interbibliotecarios
al mismo tiempo.

b) Para el préstamo solicitado por usuarios internos (como solicitante):

- El usuario proporcionara los datos para llenar la forma de
préstamo interbibliotecario que serd firmada por cualquiera de las
personas autorizadas para realizar este tramite.

- Una vez devuelto el material a la Biblioteca o Centro de
informacién prestatario, el usuario debera remitir a la Biblioteca la
copia que lleva el sello de devuelto.

- El usuario no podréa tener més de 3 préstamos interbibliotecarios
al mismo tiempo.
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- La Biblioteca no tramitar4 mas préstamos interbibliotecarios al
usuario que no demuestre la devolucion de los préstamos
vencidos.

- Para la renovacion del préstamo interbibliotecario por otros siete
dias el usuario debera asistir a la Biblioteca del Instituto de
Ecologia para que ésta realice dicho tramite.

Articulo 23

La consulta de catalogos y bases de datos especializadas en linea gratuitas se llevara
a cabo a través de:
a) Catdlogos publicos de cada una de las dependencias de la UNAM,
incluida la Biblioteca del Instituto de Ecologia.
b) Catédlogos globales en linea como LIBRUNAM, SERIUNAM,
TESIUNAM, MAPAMEX, etc.

C) Bases de datos especializadas disponibles en Internet como CLASE y
PERIODICA.

d) Acceso via Internet a OPAC, paginas web autorizadas, etc.

Articulo 24
El servicio de cuenta de acceso remoto para BIDI-UNAM es el servicio que provee la
Biblioteca Digital de la UNAM que brinda una cuenta (usuario y contrasena) para acceder a
los recursos en linea fuera de la Red UNAM.
I Solo los usuarios internos pueden solicitar este servicio.
I. Los estudiantes que soliciten cuenta de acceso remoto deberan comprobar su
~inscripcién al Instituto de Ecologia, y firmar y entregar a la Biblioteca el formato
de acceso remoto a la Biblioteca Digital que les haya enviado la Biblioteca con
anterioridad.

Articulo 25
El acceso a la estanteria se permite a todos los usuarios, internos y externos.

Articulo 26
El servicio de escaneo se ofrece bajo las siguientes disposiciones:

L. Los usuarios que requieran fotocopiar material de la Biblioteca, deberan
hacerlo en el escaner que se encuentra dentro de ésta.

Articulo 27

El servicio de alerta consiste en dar a conocer periédicamente las nuevas adquisiciones
de materiales de la Biblioteca por medio de acciones diversas, como la exhibicion de
revistas en la sala de lectura y la divulgacion de los nuevos materiales por correo o a
través de las redes sociales del Instituto.

10
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Articulo 28
El servicio de busqueda y recuperacién de informacion se ofrecera en las dos
modalidades que a continuacion se sefialan:

l. Atencion telefénica a usuarios, para solicitar informacién sobre el horario, los
servicios y las colecciones de la Biblioteca, asi como localizar informacién para
completar o corregir referencias, confirmar préstamos interbibliotecarios,
verificar la existencia de un determinado material, renovar préstamos a
domicilio ointerbibliotecarios, entre otras situaciones que se presenten.

Il Atencién por correo electrénico a usuarios que soliciten busquedas en bases
de datos que posea la biblioteca y/o la digitalizacién y remisién de articulos y
otros documentos.

Articulo 29
L El' servicio de orientacion de usuarios informa sobre los espacios, las
colecciones, los servicios y los recursos que posee la biblioteca para
satisfacer las necesidades de informacién de los usuarios.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS MATERIALES

Articulo 30
El acervo de la Biblioteca consta de las siguientes colecciones:
I Libros, que comprenden las obras monogréficas de la Biblioteca.
Il.  Publicaciones periddicas y seriadas (revistas).
Ill.  Tesis de licenciatura y posgrado donadas a la Biblioteca.
V. Mapas.
V. Materiales visuales y audiovisuales, como microfilms, videocasetes, discos
compactos, etc.
VI.  Sobretiros y folletos de materiales relacionados con la especialidad del Instituto
de Ecologia.

VII. Obras de consulta, como enciclopedias, atlas, indices, diccionariosentre
otros.
VIIl. El acervo se encuentra dividido en seis grandes areas:
a) Obras generales (libros).

b) Obras de consulta (enciclopedias, diccionarios, entre otros).
C) Miscelanea (folletos, sobretiros, entre otros).

d) Publicaciones periddicas y seriadas.

e) Mapas, materiales visuales y audiovisuales.

f) Tesis.

En estas areas el usuario podra hacer uso del equipo y mobiliario existente, bajo los
términos que marque el reglamento interno de la Biblioteca, con excepcién de los
materiales visuales y audiovisuales que se encuentran bajo custodia interna de la
Biblioteca, por lo cual deberan requerirse al personal de ésta.

11
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Articulo 31
Para el acceso a la informacién que contienen estas colecciones, la Biblioteca cuenta con
un catalogo en linea de bisqueda libre y el kardex (revistas y tesis).

CAPITULO VII
DEL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA

Articulo 32

Con base en lo establecido en el articulo 27° del Reglamento del Sistema Bibliotecario,
que sefala que la coordinacién de la Biblioteca debera darse por parte de un profesional
de la Bibliotecologia y de acuerdo al organigrama del Instituto de Ecologia, la
Biblioteca se encuentra en la Unidad de Informacién, bajo la coordinaciéon de la
Secretaria Académica.

El personal que labora dentro de la biblioteca se conforma por un técnico académico
(Coordinador responsable de la Biblioteca) y personal administrativo de base.

Articulo 33
Son obligaciones del personal de la Biblioteca, aparte de cumplir con las tareas
especificas que se les asignen: (véase manual de puestos):

l. Respetar y difundir el presente reglamento.
Il.  Vigilar su cumplimiento.
Il Guardar el debido respeto y consideracién a sus superiores,compaferos y
a los usuarios.
IV. Sefalar cualquier situacién irregular y su posible solucion.
V. Mejorar la calidad de los servicios. ,

VI. Atender de manera cordial y atenta las dudas que tengan los usuarios en el
- manejo de catalogos y recuperacion fisica de los materiales documentales.

CAPITULO VIl DE LAS SANCIONES

T
Articulo 34. Los usuarios que incumplan con lo establecido en el presente reglamento @
seran sujetos de suspension temporal o definitiva de los servicios de informacién y
bibliotecarios en relacién a la magnitud de su falta y a consideracion de la Comisién de
Biblioteca.

Articulo 35. La biblioteca emitira tres notificaciones después de la fecha de vencimiento
de los materiales, para solicitar la devolucién de los mismos: si los usuarios hicieran caso
omiso a las notificaciones, se consideraré lo siguiente:
l.  Usuarios internos:
a) Estudiantes: se suspendera provisionalmente la cuenta de la biblioteca
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hasta que realicen la devolucion o reposicién de los materiales.

b) Personal administrativo y académico: se les suspendera la cuenta de la
biblioteca y no podrén acceder al préstamo a domicilio ni al préstamo
interbibliotecario hasta que regresen los materiales.

[I.  Usuarios externos: en el caso del préstamo interbibliotecario, se suspendera
este servicio al usuario que incumpla con las normas fijadas por las bibliotecas
prestatarias hasta que el material prestado haya sido devuelto.

Articulo 36

En caso de extravio, pérdida, robo, mutilacién o deterioro del material bibliografico, el
usuario responsable debera apegarse a lo establecido en los articulos 37 y 38 del
presente reglamento.

Articulo 37. Material extraviado o robado:

| Se tendra que reportar a la biblioteca lo antes posible y se considerara lo
establecido en el articulo 35 de este reglamento.

ll. El usuario o su investigador responsable dentro del Instituto de Ecologia se
obligara a reponer a la biblioteca un ejemplar idéntico a la mayor brevedad
posible, sin exceder 60 dias naturales. El cargo del costo del material se
realizara del presupuesto operativo del académico.

lll. Los asuntos no resueltos relacionados con la deuda de materiales seran
remitidos a la Comisién de Biblioteca para su recomendacién.

Articulo 38. Mutilacién y dafios a los materiales documentales. Se evaluara el dafio del
material para considerar su reparaciéon o reposnmon La reposicién se hara de acuerdo a
las siguientes opciones:

a) Si el material estd mutilado, el usuario o su tutor responsable dentro del
Instituto de Ecologia deberd pagar el importe por su restauracion o el
costo total de un nuevo ejemplar del mismo titulo.

b) En caso de que el material pueda repararse, los costos correran a cargo
del usuario o su tutor.

Articulo 39. Cuando el material faltante se encuentre agotado o fuera de prensa, se
sometera el caso a la Secretaria Académica, para que determine el titulo que remplace el
material.

Articulo 40. Los usuarios que hagan mal uso de los servicios digitales de que provee la
biblioteca digital de la UNAM seran sancionados en los siguientes casos:

I.  Las cuentas de acceso remoto son de uso personal e intransferible; de lo
contrario, su cuenta de biblioteca quedara suspendida de manera permanente
y no podran acceder a los servicios de informacion y bibliotecarios.

Il.  Ninguno de los materiales disponibles en la biblioteca digital de la UNAM
puede ser distribuido para su venta. De lo contrario, el usuario perdera su
cuenta de acceso remoto y todos los servicios de la biblioteca y tendra
consideraciones legales por derechos de autor que seran turnadas a las
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instancias legales establecidas en la legislacion universitaria y a las
autoridades competentes.

Articulo 36 ,

La Unidad de informacién y la Secretaria Académica revisaran las razones por las cuales
se incurrio en alguna falta a este reglamento y determinaran la aplicacién o no de la
sancion correspondiente.

CAPITULO IX
DE LAS MODIFICACIONES

Articulo 37
Cualquier modificacién o actualizacién debe ser autorizada por el Consejo Interno del
Instituto de Ecologia de la UNAM.

TRANSITORIOS:

Primero:

El presente reglamento entrard en vigor al dia habil siguiente de haberse dado a conocer a
todo el personal académico del Instituto y a la comunidad de usuarios a través de correo
electronico o de un boletin interno, previa aprobacion por parte del Consejo Interno del
Instituto de Ecologia.

Segundo: Alguna situacién no prevista en el presente reglamento serd canalizada a la
Unidad de Informacion.

El presente reglamento fue aprobado en la sesion ordinaria del Consejo Interno del
09 de septiembre de 2022 (Acta N° 11/2022).

e /.
DRA. ANA ELENA ESCALANTE HERNANDEZ
DIRECTORA
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