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ASUNTO: IDENTIDAD PARA PRACTICAS DE CAMPO DE LA UNAM
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Ademas de las dlsposu:aones establecrdas en los Lineamientos Generales para la Realizacion de las
Précticas de Campo de la Universidad Nacional Auténoma de México y con el fin de salvaguardar
la integridad de todos los asistentes en las salidas académicas, que son organlzadas indistintamente
por las entidades y dependencias, se !es informa que:

e A partir de esta fecha todos los miembros de la comunidad gue participen en una practica de
campo, servicio social o estancia académica fuera de las instalaciones universitarias, deberan
ir plenamente identificados como integrantes de nuestra Institucion.

Para lo cual deberan portar, sin excepcién, un chaleco, camiseta o bata de preferencia en coilor
azul y oro y con el escudo de la UNAM. Ademas de un gafete con disefio institucional, elaborado
en color azul y oro, con el nombre de la entidad y el nombre y la foto del asistente a las
actividades mencionadas.

Estamos a sus érdenes para cualquier observacion o duda. Agradeciendo de antemano, su valiosa
cooperacion, les enviamos un cordial saludo.

Atentamé’nte A
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 7 de mayo de 2018

EL. SECRETARIO DE LA COMISION EL SECRETARIO DE ATENCION
ESPECIAL DE SEGURIDAD A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

SEJO UNIVERSITARIO

M en C: CUELLAR ORDAZ - MTRO. JAVIE DE LA FUENTE HERNANDEZ

Cep. Dr. Enrigue Graue Wiechers.- Rector de [a Universidad Nacional Auténoma de México
Dr. Leonardo Lomeli Vanegas.- Secretario Genera! de Ia Universidad Nacional Auténoma de
Q. Hortensia Santiago Fragosc.- Secretaria Ejecutiva def Consejo Universitario.
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L.INEAMIENTOS GENERALES PARA LA REALIZACION DE LAS PHﬁCTICAS DE CAMPO
pE LA UNiVERsSIDAD NAcionAL AutoNomA DE MEXico

Con fundamente en lo dispueste en los articuios 1o y
186, fracciones |, [, iV, VI, Xl y XIll del Reglamento de [a
Comisién Especial de Seguridad del Consejo Universitario
de la Universidad Nacicna! Autdnoma de México, se
emiten los siguientes:

LineamiENTOS GIENERALES PARA LA REALIZACION DE LAS
PRACTICAS DE CAMPO DE LA Universinap Nacionaw
Auténoma o MeExico

CONSIDERANDO

Que la Comisidn Especial de Seguridad del Consegjo
Universitario tiene encomendada la tarea de promover
y illevar a cabo acciones preventivas de seguridad
para beneficio de la comunidad universitaria, tomando
las medidas pertinentes que sean del ambito de su
competencia, en coordinacién con las mstanc:las
universitarias respectivas.

Que acorde con el Marco Institucional de Docencia, las
practicas de campo deben estar comprendidas en los
nrogramas y planes de estudio, de manera que permitari,
entre otras cosas, la aplicacion de lo que se haya estudiado
o se esté estudiando en las clases tedricas; el desarrollo
de habilidades determinadasy de |z capacidad de resolver
problemas surgidos ante una eventualidad, asi‘come la
capacidad de cuestionar y generar conocimientos.

Que las practicas de campo ‘deben programarse y
realizarse conforme a lo dispuesto en la Législacién
Universitaria y en las dptimas cendiciones de seguridad
para quienes participan en ellas.

Con base en las consideraciones antericres, la Comisidn
Especial de Seguridad del Consejo Universitario emite
los siguientes:

LINEAMIENTOS (RENERALES

DisposiCioNEs GENERALES

1. Los presentes lineamientos tienen por objeto fijarlos
requisitos minimos y condiciones que deberan cumplirse
para la realizacidn de las préacticas de campo en las
entidades y dependencias de la Unlverssdad Nacional
Auton ocma de México.

2. Las entidades y dependencias deberan contar con un
reglamento interno para la realizacién de préacticas de
campo elaborado por la Comisién Local de Seguridad vy
aprobado por su conseje técnico, internc o asesor, segun
corresponda, atendiendo las asignaturas que, de acuerdo
con el plan de estudios, tienen establecidasia reafizacién
de practicas de campo obligatorias curriculares, dicho
reglamento debera ser revisado anualmente.

3. Paraefectosde los presentes Lineamientos Generales
se entiende por:

3.1 Alumnos: Aspirantes aceptados poria UNAMguehan
completado los trarnites correspondientes de inscripcion,
con lo cual adquieren los derechos y obligaciones
contemplados en la Legislacién Universitaria.

3.2 Estudianies: Personas que asisien a curses
organizados en forma distinta a los del bachillerato, a
los de caracter profesional y de grado, como talleres o
diplomados, seminarios, cursos, entre otros.

D= as PracTicas DE CampPo

4. Se denoming practica de campo a la actividad o
conjunte de actividades que se llevan a cabo fuera de
las instalaciones de las entidades o dependencias donde
se encuentren inscritos los alumnos y/o estudiantes,
con el propdsito de ampliar los conocimientos y
habilidades adquiridos en el salén de clases. Por su
cardcter académico y su relacién con los planes de
estudio estas actividades pueden ser:

4.1 Practicas de camnpo obligatorias curriculares, o

4.2 Préacticas de c¢ampo no obligatorias o
extracurriculares.

5. Las practicas de campo obligatorias curriculares, se
clasifican en:

5.1 Practicas de campo y viales de prdcticas. Se
desarrcllan en instalaciones de la UNAM, en el area
metropolitana ¢ en el resto del territorio ﬂaczonai con
una duracién mayor a 24 horas;

5.2 Visitas guiadas y de observacidn. Sellevanacabo
en instalaciones de la UNAM, en el &rea metropolitana
0 en el resto del territorio nacional, con una duracién no
mayor a 24 heras, y

5.3 Clases fuera de aulasy ejercicios. Sedesarrolian
eninstalaciones de [a UNAM, en el drea metropofitanao
area foranea, con una duracion no mayeor a 12 heras.

6. Las practicas de campo no obligatorias o
extracurriculares son agquellas salidas que no
estdn directamente relacionadas con los requisitos
curriculares del plan y programas de estudio y'tienen
la finalidad de ampliar el conocimiento y la cultura de
los alumnos o estudiantes, las cuales pueden ser:

6.1 Asistencia a concurses y actividades deportl-
vas {(competencias);




0.ensucaso, unfuncionario dela entidad o dependencia,
cornt nombramiento vigente, para realizar dicha funcién.

10. Previo a las practicas de campo el profesor o
investigador responsable y las autoridades deberan
realizar lo siguiente:

10.1 Programar las précticas de campo al inicio del
ciclo escolar (semestre o afio, segun corresponda).

10.2 Elaborary entregar un andlisis de las condiciones
de riesgo respecto de la seguridad e integridad de los
alumnos o estudiarntes participantes.

10.3 Cumplir con e! procedimiento que cada entidad
0 dependencia establezca para solicitar la autorizacisn
de la practica de campo.

10.4 Autorizar dnicamente la realizacion de practicas
de campeo cuando el lugarytrayecto presenten condiciones
de seguridad para los asistentes.

10.5 Confirmar el apoyo de la entidad o dependencia
paraeltransporte, la contratacion del segurd de practicas
de campo y la reservacién del hospedaje.

10.6 Con siete dias hébiles de anticipacidn, los
profesores o investigadores responsables deberan
confirmarlasaliday entregarlalista de asistencia definitiva
con los nimeros de cuenta de fos alumnos o de registro
de los estudiantes que par’uc:paran domiciiios y teléfonos
celulares y/o particulares.

10.7 Anexar a la lista de asistencia, por un maximo
de 40 alumnos o estudiantes inscritos, el formato de
aprobacién de la préctica de campo, el visto bueno de los
padres o tutores o quien ejerza la patria potestad en
los casosque corresponda, ylascartas compromisodeios
alumnos o estudiantes en la cual se responsabilizan de
observary respetaria Legislacion Universitaria, de guardar
el orden y conducirse con respeto entre sus compaferos
y profesores o investigadores durante la practica.

10.8 Indicar a los alumnos o estudiantes el material y
equipo necesario para llevar a cabo la préactica de campo.

10.9 Prograrnary asegurarla dispenibilidad de materiales
e insumos suficientes propios de la practica de campo.

10.10 Conocery aplicarlas normas de seguridad para
prevenir accidenies y gestionar la dotacién de materiales
para su USC en casc de emergencia.

10.71 Difundir entre los asisténies a la practica de
. campo las sanciones a las que se haran acreedores
en caso de incurrir en alguna de las faltas sefialadas
en la Legislacién Universitaria 0 en las normas que
establece el Derecho vigente.

11. Durante el desarrollo de la préctica de campo, los
alumnos, estudianies, profesores o investigadores y
trabajadores, deberdn realizar lo siguiente:

Salida

11.1 Contar con el pase de autorizacion expedidoporia
Secretaria Académica de la entidad o dependencia ¢ por
quien esté facultado para autorizarla practica paraabordar
el autobds, sin ef cual no se permitira el acceso.

11.2 Llevar identificacion oficial y credencial vigente
de la UNAM.

11.3 Llevar carnet de servicio médico al que
tengan derecho.

11.4 Los profesores o investigadores responsables
deberdn viajar, durante el tiempo que dure el trayecto,
en el mismao transporte que los alumnaos o estudiantes.
En el caso del Bachillerato o cuando viajen menores de
edzad, es obligatoric que en el autobtis, cuando menos
haya dos profesores o investigadores por grupo aunque
sea un nimero menor a 40 de los viajeros.

11.5 Antes de salir, el profesor o investigador
responsable deberd pasar lista de asistencia de los
alumnos o estudiantes inscritos en el grupo vy entregar
una copia de la misma a la Secretarfa Administrativa de
la entidad o dependencia que corresponda.

11.6 La Secretaria Administrativa de la entidad o
dependencia que corresponda debera proporcionar a
los profesores o investigadores responsables todz la
informacion del seguro de practicas de campo contratado
y de los servicios de emergencia a los que puede recurrir
en caso necesario.

11.7 Los profesores o investigadores vy operadores del
transporte contaran con la informacién del vehiculo, linea,
numero de placas y del seguro de précticas de campo.

11.8 Los profesores o investigadores y operadores
del fransporte deberdn asegurarse de tener a la mano
teléfonos celutares oradios que les permitan comunicacién
en caso de emergencia.

11.9 El operador del transporte deberd contar con
bitdcora de viaje, enla que se indique lugar, fecha, hora
de salida y l[legada as{ como conla informacién sobre
los ndmeros telefdnicos y servicios de emergencia, de
proteccidn civil, de la Secretaria de Seguridad Publica
Federal y de ta entidad federativa que corresponda, de
los hospitales o médicos de las zonas en las cuales
se va transitar y a realizar [z practica de campo. Se
programaré ¢l regreso a una hora adecuada para que
los alumnos o estudiantes encuentren transporte para
regresar a sus hogares.

Desarrollo de la practica de campo

11.10 Se debera viajar entre las 6:00 y las 22:00 horas
y no pernoctar en el vehicuio

11.11 Realizarias actividades de la practica de campo
entre las 7:00 y las 19:00 horas.




13.10 Mantener buena conducta durante la prac-
ticay atenderlasindicaciones y medidas de seguridad
" que sefale el profesor o investigador responsable

del grupo. :

13.11. Cuidar sus pertenencias personales.

13.12 Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas o
consumir cualquier tipo de estupefaciente o psicotrépico,
durante los traslados y la practica de campo; y no fumar
dentro del vehiculo de transporte.

13.13 Abstenerse de realizar actividades que
pengan en riesgo su salud e integridad fisica o la de
los demas participantes.

13.14 Hacer un uso adecuado de las instalaciones,
materiales, equipo y transporte propiedad de [a UNAM o
ajenos v, en caso de causar-algln dafio material cubrir
los gastos que se generen,.

14. Son obligaciones de las entidades o dependencias
las siguientes:

14.1 Autorizarlas précticas de campo que cumplan con
los requisitos académicos y los tramites necesarios, en
los plazos establecidos por la entidad o dependencia.

14.2 Sdio podrdn autorizarse practicas de campo-

que se realicen en [ugares y condiciones que ofrezcan
seguridad a los participantes, tanto en el trayecto, como
en la estancia y desarrollo de las actividades.

14.3 Vigilar que las practicas de campo que se
programen nointerfieran en et desarrollo de las actividades
académicas de otras asignaturas.

14.4 Evitar iz autorizacion de las practicas de campo
en periodos de exdmenes o dias inhabiles, y en caso de
ser necesaria su programacién en esos dias, se debera
coordinar su programacion,

14.5 Vigilar que las practicas de campo se realicen
en condiciones de seguridad, tanto en el trayecto, como
en la estancia y desarrollo de las actividades.

14.6 Verificarque se cumplan los itinerarios programados
ymantener comunicacion conlos profesores oinvestigadores
responsables duranteia practica. El responsable derealizar
la verificacién de los #inerarios. programados y maniener
comunicacidn con los responsables de la practica, seré la

persona designada por la autoridad correspondiente de la -

entidad o dependencia.

14.7 Examinar que los vehiculos de tfransporte estén
en buen estado verificando cuédndo se realizé el ditimo
mantenimiento preventivo y comrectivo de la unidad, los
punios de seguridad, neumaticos, aceite, suspension y
frenos, ya sean propiedad de la UNAM o contratados. En
ambos casos, deberdn contar con botiquin de primeros
auxilios, extintor en buen estado, asi como con la
documentacion correspondiente del vehiculo.

14.8 Para el caso de contratar e servicio de transporte
a un tercero, los vehiculos deberdn cumplir con las
normas de transito vigentes, tener seguro de viaje y
comprometerse a garantizar el traslado con seguridad, -
en tiempo y forma.

14.9 Tener conocimiento de los informes ¥
reportes de las practicas de campo, dandc el se-
guimiento conducente.

DEe as Menioas PRevenTivas De SEGURIDAD

15. Los profesores o investigadores, alumnos,
estudiantes, trabajadores y operadores de transporte
deberan cumplir, enlas practicas de campo, las medidas
preventivas de seguridad siguientes:

15.1 No podréan asistir a las practicas de campo
personas ajenas a la Universidad, o no autorizadas
por las instancias correspondientes.

15.2 Previamente a la realizacién de las practicas de
campo, fos profesores o investigadores responsables
Y, €n su caso, los operadores de transporte, cuando el
vehiculo sea proporcionado porla UNAM, deberén haber
recibido un curso de primeros auxilios, avalado por alguna
institucidn oficial 0, en su caso, deberdan contar con al
menecs un manual de primerocs auxilios.

15.3 Los profesores o investigadores responsables
elaborarén un plan de accién de emergencia que
deberd contener, al menas, un registro de los alumnos o
estudiantes con los datos establecidos en los numerales
12.8 y 13.6 de los presentes Lineamientos Generales,
asi como los ndmeros de emergencia y focalizacion de
servicios médicos cercanos a las localidades donde se
transitara y efectuara la practica y, en su caso, las rutas
de evacuacion.

15.4 Previo ala salida, el operador del transporte debera
verificar el estado general de! vehiculo y supervisar que
cuente con el combustible necesario, asi como reportar al
profesor o investigador responsable v/o a [as autoridades
académico-administrativas de la entidad o dependencia
las fallas mecanicas y la falta de combustible que detecte,
debiendo abstenerse de utilizar el vehiculo sino se encuentra
en éptimas condiciones para efectuar los traslados.

15.5 E! operador de transporie deberd llevar las
herramientas, sefialamientos y refacciones necesarias.

15.6 El profesor o investigador responsable debera
contar con teiéfono celular y/o radio de comunicacion
durante toda la practica de campo.

15.7 Durante la realizacidn de la practica de campo -
los participantes deberén usar el equipo, accesorios y
ropa de proteccion que correspenda.

15.8 El profesor o investigador responsable debera
pasar lista de asistencia a los participantes en |a practica
de campo cada vez que suban al vehiculo, segin el




